
武汉科技大学研究生课程考核试卷存档单

2015—2016 学年第 1 学期

考试科目:____________________
考试时间:____________________
任课教师:____________________
试卷份数:____________________
存档教师签名:________________
保管人员签名:________________
存档时间:____________________
备注：
1、任课教师应及时阅卷，并将试卷按时交开课院系存档。

2、各院系要指定专人负责保管本院系所开研究生课程考试试卷。

3、研究生考核试卷交至开课院系时，保管人员要协同任课教师当场认真清理试卷并填写“研究生考核试卷存档单”。

4、试卷归档包括（该课程教学日历一份、空白试卷一份（如考试为论文形式则需注明）、试卷标准答案一份（论文形式考试需注明评分标准）、课程成绩单一份、按学号排列）

5、自归档之日算起，硕士生试卷保存四年、博士生试卷保存五年。

6、研究生院每学期不定期抽查各学院研究生试卷归档管理情况。
